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RattVisat - Ladda ner ditt innehall

En steg-for-steg-guide for hur du sparar ner ditt innehall fran app.rattvisat.se — pa dator, iPad och Android. Folj stegen i
ordning. Det tar olika lang tid beroende pa hur mycket innehall du har publicerat.

Guiden ar anpassad for att hjalpa dig som vill ladda ner innehallet via dator eller surfplatta:
® Pa dator: Microsoft Edge eller Google Chrome

® P3 surfplatta: Safari pa iPad, eller Chrome pa Android

Forberedelser: lasa innehallskapande

Steg 1 —Logga in

Logga in pa https://app.rattvisat.se/ med din e-postadress och I6senord.

@ app.rattvisat.se

© RattVisat

Valkommen till RattVisat!

Logga in for att borja anvdnda appen.

Mailadress

l{ * |

Lésenord Glomt I6senord?

(o]

Har du inget konto? Skapa ett konto har!

e ————————————————————————————

Tips! Har du problem med att logga in? Klicka pa "Glomt |6senord?" och fo6lj instruktionerna.




RattVisat

Glomt ditt losenord?

Ange din mailadress sa skickar vi en lank for
aterstallning av ditt I0senord.

Mailadress

AA

Mailadress...

< Loggain

Steg 2 — Valj portfolj

Vilj portfolj, och klicka pa "Visa portfolj".



Visa portfolj

Steg 3 — Aktivera laslage

Aktivera lasldge genom att ga till "Installningar" = "Aktivera laslage" = "Spara dndringar". Detta innebar att portféljen inte
langre kan redigeras, utan endast ldsas. Du kan darmed spara ner ditt innehall utan risk att nagon annan lagger till nagot nytt.

2 Min presentation

(2 Mininformation

[ Kommunikationspass
2 Kontakter

() Viktig information

o} Installningar

Steg 4 — Spara ner innehallet

Installningar for min portfolj

Atkomst till portféljen
o Aktivera laslage - Néar lasléage ar akti

Blockera portfolj - Nar portfoljen ar t

Installningar for startsida

Vil startsida

@ Min information X v

Visa / d6lj kategorier

Dolj tomma kategorier - Déljer kateg

Spara andringar

Ga in pa respektive del i portféljen och spara ner 6nskat innehall. Du behéver gora det har en gang per del.



MIN PORTFOLJ

Nyheter

Min presentation

Jo

=} Mininformation
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Kommunikationspass

Det finns tva satt att spara. Vi rekommenderar satt A — det far med bade text och bilder i samma dokument.

Ladda ner innehall

Alternativ A. Spara som PDF (rekommenderas)

Du anvander webblasarens "Skriv ut"-funktion, men i stallet for att skriva ut pa papper valjer du att spara som PDF. Text och
bilder foljer d@ med automatiskt. Videos behover laddas ner separat.

Pa dator — Edge och Chrome

1. Tryck Ctrl + P (Windows) eller Cmd + P (Mac). En utskriftsruta 6ppnas.

2. Titta hogst upp i rutan. Dar finns ett falt som visar namnet pa din vanliga skrivare (t.ex. "BD-Print-HP"). Faltet heter Skrivare
i Edge och Mal i Chrome.

3. Klicka pa det faltet sa att listan falls ut, och valj "Spara som PDF" i listan.
4. Knappen langst ner i rutan byter nu namn — fran "Skriv ut" till "Spara". Klicka pa den.
5. Valj var filen ska sparas, ge den ett namn och klicka Spara.

Sa har ser det ut i Edge:



Skriv ut s
Totalt: 2 pappersark

Skrivare
_ | Klicka pa
BD-Print-HP F)é bd124 v ] rullgardinsmenyn
Har star namnet pa din
Kopior vanliga skrivare. Byt den till
"Spara som PDF".
1
Layout
o Staende
O Liggande
Sidor

O Endast udda sidor

O Endast jamna sidor
(O Exempel:1-5, 8, 11-13

v Knappen byter namn

J Nu star det "Spara" har i
Avbryt stallet fér "Skriv ut".

Sa har ser det ut i Chrome:



Skriv ut 2 sidor

Destination 5 Sparasom PDF

Sidor

Sidor per
arbetsblad

Marginaler Standard

Alternativ Sidhuvuden och sidfotter

Bakgrundsgrafik

Skriv ut via systemets dialogruta ... (\X8P)

Oppna PDF i férhandsgranskning

AVbryt

Fastnar du?

® Hittar du inget som heter "Spara som PDF"? P4 Windows fungerar "Microsoft Print to PDF" precis lika bra. Ar listan kort —

klicka pa "Se mer..." eller "Fler installningar" langst ner i listan.

® Star det fortfarande "Skriv ut" pa knappen? Da ar PDF inte valt annu. Ga tillbaka till punkt 3.

® Hinder inget nar du trycker Ctrl + P / Cmd + P? Klicka i stallet pa trepunktsmenyn ( eller ---) uppe till hoger i webblasaren

och valj "Skriv ut".

Tips! Vill du att fargade bakgrunder ska félja med i PDF:en — klicka pad'Fler
installningar"i utskriftsrutan och kryssa i"Bakgrundsgrafik"

Pa iPad — Safari
1. Tryck pa Dela-ikonen i verktygsfiltet (en fyrkant med en pil uppat).

2. Skrolla ner i menyn och tryck pa "Skriv ut".
3. Enférhandsvisning av sidorna visas. Tryck pa Dela-ikonen igen — den ligger uppe till hoger i férhandsvisningen.

4. Valj "Spara till Filer", valj en mapp och tryck Spara.



Tips! Du kan ocksa nypa isar forhandsvisningen med tva fingrar for att 6ppna PDF:en i

helskarm, och darifran trycka Dela— "Spara till Filer".

Pa Android-platta — Chrome
1. Tryck pa trepunktsmenyn () uppe till héger i Chrome.

2. Valj "Dela" och sedan "Skriv ut". (I vissa versioner ligger "Skriv ut" direkt i trepunktsmenyn.)
3. Hogst upp visas vilken skrivare som ar vald. Tryck pa den och vilj "Spara som PDF".
4. Tryck pa den runda knappen med en nedatpil.

5. Valj mapp, ge filen ett namn och tryck Spara.

Alternativ B. Markera och kopiera texten

Anvand det har sattet om du vill kunna redigera texten vidare i till exempel Word.

A\ Obs — bilder och video foljer inte med. Nar du markerar allt innehall och klistrar in det i ett annat dokument hanger
oftast bara texten med, inte bilderna. Du behdver spara bilderna var for sig:

Pa dator: Hogerklicka pa bilden - valj "Spara bild som..." = vilj mapp = Spara. Ldgg sedan in bilden i ditt dokument dar den
hor hemma.

Pa iPad och Android: Hall fingret pa bilden tills en meny visas = valj "Spara bild" eller "Ladda ner bild".

Vill du slippa det extra steget? Anvand satt A i stallet. Da kommer text och bilder med automatiskt i samma fil.

Om det finns videos

Hogerklicka pa videon och vélj "Hamta video som..." enligt bilden nedan. Notera att detta ar ett exempel och att annan
liknande terminologi kan férekomma beroende pa vilken webblasare du anvander.



Visa reglage

Helskarmslage
Starta bild-i-bild

Oppna video i ny flik

Oppna video i nytt fonster

Hamta video

Hamta video som...
Kopiera videoadress
Dela...

Granska element

Visa mediestatistik

Pa iPad och Android: hall fingret pa videon tills en meny visas och vélj att spara eller ladda ner den.

Om nagot ser konstigt ut

® Rutan om laslage syns hogst upp i PDF:en. Det ar helt i sin ordning — den paverkar inte innehallet.

® Bilden kom inte med. D3 har satt B anvants. Spara om med séatt A, eller spara bilden separat enligt beskrivningen ovan.

® Innehallet blev avklippt i sidkanten. Prova att vélja "Liggande" under Layout i utskriftsrutan. Hjalper inte det sa kan du
klicka pa "Fler installningar" och leta upp "Skala". Valj "Anpassa till utskriftsomrade", sa krymper webbldsaren innehallet sa
att det far plats av sig sjalvt. Vill du bestamma sjalv hur mycket: valj "Anpassad" och skriv in en siffra, t.ex. 80, vilket
betyder 80 % av full storlek. Ju lagre siffra, desto mer far plats — men desto mindre blir texten, sa ga ner i sma steg och titta

pa forhandsvisningen till hoger.



Hor av dig vid fragor eller funderingar, sa hjalper vi till!

Mejla till: rattvisat@brackediakoni.se



